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Obec Mukarov

Jednaci rad zastupitelstva obce Mukarov

Vnitini predpis €. 1/2026

Clanek 1 — Uvodni ustanoveni

. Jednaci fad zastupitelstva obce Mukarov (dale jen ,,obec®) upravuje pfipravu, svolani,

prubéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni usneseni a nékteré dalSi otazky Cinnosti téchto
organu obce.

. Pfi vykladu pravidel upravenych timto jednacim fadem, vzniknou-li pfi jeho aplikaci

pochybnosti, popfipadé o dalSich zasadach svého jednani, rozhoduje zastupitelstvo obce v
mezich zakona a tohoto jednaciho fadu hlasovanim.

Clanek 2 — VVyhrazené pravomoci

Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vSech otazkach své vyhrazené pravomoci specifikované v
ustanovenich zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jSich
predpisu (dale jen ,zakon o obcich®).

. Zastupitelstvo obce dale rozhoduje o otazkach, které si ke svému rozhodovani vyhradi z

oblasti, které nejsou vyhrazeny jinému organu a u kterych to zakon o obcich pfipousti nebo
které zékon o obcich neupravuje. Vyhradu rozhodovani zastupitelstvo obce schvali pfedem
svym hlasovanim.

Clanek 3 — Svolani jednani
Zastupitelstvo obce se schazi dle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani zastupitelstva obce se konaji v izemnim obvodu obce.
Zasedani zastupitelstva obce svolava, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta, a to
nejpozdéji 7 dnu pfede dnem jeho konani pozvankou zverejnénou na ufedni desce obce a
elektronické ufedni desce obce umozniujici dalkovy pfistup.
Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenll zastupitelstva, je povinen starosta svolat zasedani
zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnd.

Je-li o svolani zasedani zastupitelstva obce pozadano hejtmanem kraje, je starosta povinen
zasedani svolat; zasedani se kona nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy byla Zadost doru€ena



obecnimu ufadu.

. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odstavce 4 nebo 5, svola zasedani
mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce.

. Je-li nezbytné konat zasedani zastupitelstva obce v souvislosti s feSenim mimoradné
udalosti, k zabranéni jejiho vzniku nebo k odstranovani jejich nasledku, nebo v souvislosti s
krizovym stavem ¢i jinymi mimofadnymi opatfenimi, maze byt informace o misté, dobé a
navrzeném programu zvefejnéna na ufedni desce obecniho Ufadu alespon po dobu 2 dna
pred zasedanim. ZaleZitosti, které se netykaji feSeni téchto mimoradnych situaci, mohou byt
na takto svolaném zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zvefejnéna
alespon 7 dnu pred zasedanim.

Clanek 4 — Priprava a nalezitosti podkladti jednani

. Pfipravu jednani zastupitelstva obce zajiStuje starosta. Pfitom stanovi zejména: a) dobu a
misto jednani, b) navrzeny program jednani dle predlozenych zprav &i jinych podnéta a
navrhu, c) urci osoby odpovédné za zpracovani a pfedlozeni odbornych podkladu.

. O misté, dobé a navrzeném poradu jednani zastupitelstva informuje obecni ufad nejpozdéji
7 dnl pfed jednanim zastupitelstva, a to na ufedni desce, elektronické ufedni desce a na
jinych obvyklych mistech.

. Navrhy predkladaji predkladatelé zplisobem uvedenym v odstavci 4 tohoto ¢lanku, ustné
nebo pisemné na jednani zastupitelstva obce nebo pisemné na jednani zastupitelstva obce.
. Pfiprava materialu pro jednani zastupitelstva obce se fidi platnym vnitfnim pfedpisem o
pfipravé materiall pro jednani zastupitelstva obce.

. Material pro jednani zastupitelstva obce obsahuje: a) nazev materialu, b) oznaceni osoby
nebo subjektu, ktery material zpracoval, c) stru€ny obsah materialu, d) navrh usneseni, e)
pfripadna stanoviska dot€enych organd, &i jinych subjektd, f) divodovou zpravu, g) pfilohy,
h) dalSi podstatné listiny jako pfilohy pro posouzeni navrhu.

. Dhvodova zprava musi obsahovat zejména: a) zhodnoceni €i rozbor aktualniho stavu, b)
zddvodnéni navrhovaného usneseni, c) rozbor dopadu usneseni, d) odavodnéni
navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad.

. Pfedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva obce
komplexné posoudit problematiku a zaujmout objektivni stanovisko.

Clanek 5 — Ugast élenti na jednani

. Clen zastupitelstva je povinen U&astnit se zasedani, popfipadé zasedani jinych organt
obce, je-li jejich ¢lenem, a plnit ukoly, které mu tyto organy ulozi.

. Pokud se nemuze ¢&len zastupitelstva jednani zuc€astnit, je povinen se pfedem omluvit —
pisemné nebo e-mailem do rukou starosty.

. Clen zastupitelstva je povinen haijit zajmy ob&an( a jednat a vystupovat tak, aby nebyla
ohroZena vaznost jeho funkce.

. M&-li ¢len zastupitelstva stfet zajmua ve vztahu k projednavané véci, oznami tuto skute€nost
pfed zahajenim jejiho projednavani; oznameni se zaznamena do zapisu.

Clanek 6 — Program jednani

. Navrhy bodu jednani zastupitelstva pfipravuje starosta.
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. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani maji ¢lenové

zastupitelstva, rada obce a vybory. Navrhy se pfedkladaji starostovi (pfipadné obecnimu
Uradu) zpravidla pisemné, neni-li stanoveno jinak.

. Na zasedani zastupitelstva obce muze byt jednano pouze o vécech, které byly soucasti

programu a o dodatecnych navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas.
Ridici dle &l. 7 odst. 1 tohoto jednaciho Fadu sdéli navrh programu jednani pfi zahajeni
zasedani, o ném ¢i o namitkach proti nému rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

. O zafazeni navrhl pfednesenych v pribéhu zasedani do programu jeho jednani rozhodne

zastupitelstvo obce.

Clanek 7 — Prabéh jednani

. Zasedani zastupitelstva Fidi starosta Ci jiny povéreny €len zastupitelstva (dale jen ,fidici®).
. Ridici Fidi hlasovani, zjistuje a vyhodnocuje vysledek hlasovani a je opravnén prerusit Ci

ukongit zasedani. Ridici také dba o to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny
prubéh. Neni-li pfi zahajeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lenl
zastupitelstva, ukondi fidici zasedani a svola do 21 dnl nové jednani k témuz nebo
zbyvajicimu programu.

. V zahajovaci Casti jednani fidici prohlasi, ze jednani zastupitelstva bylo radné svolano a

vyhlageno, konstatuje pfitomnost nebo nepfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend, navrhuje a
iniciuje schvaleni programu jednani a opatfeni, zda rozprava bude probihat ke kazdému
bodu zvlast.

. Je-li to nutné a rozhodne-li o tom na zakladé navrhu nékterého z ¢lenl zastupitelstva, je

zvolena navrhova komise.

. Ovérovateli zapisu jsou dva ¢lenové zastupitelstva obce.

. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny.

. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo hlasovanim.

. Do rozpravy se pfihlasuji u€astnici zvednutim ruky v pribé&hu zasedani, nebo pisemné. Bez

ohledu na pofadi pfihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu Clenovi zastupitelstva,
ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu, nebo platnych pravnich predpisa.

. K jednotlivym bodUm jednani zastupitelstva obce se mohou vyjadfovat ob&ané, jakoz i jiné

osoby, a to na zakladé pfihlaSeni zplsobem uréenym usnesenim zastupitelstva a poté, co
jim je fidicim udéleno slovo.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo €len vlady nebo jim uréeny
zastupce, senator, poslanec nebo zastupce organu kraje, musi mu byt udéleno.
Zastupitelstvo mize jednat i distanénim zpasobem. Je pravem (nikoli povinnosti)
Clena zastupitelstva, pfipadné verejnosti, aby se zuc€astnil jednani zastupitelstva distan¢nim
zpusobem. O zpusobu pfipojeni se k jednani zastupitelstva distanénim zplsobem informuje
Clena zastupitelstva obecni urad.

Pravidla distan¢ni ucasti:

a) Distan¢ni u€ast je mozna pouze prostfednictvim technického zafizeni pro pfenos obrazu
a zvuku tak, aby bylo mozné uplathovat prava spojena s u€asti na jednani.

b) Distan¢né pfipojeny Clen zastupitelstva musi byt na zaCatku zasedani identifikovan (napf.
uvedenim jména a pfijmeni a vizualnim ovéfenim pfenosu obrazu) a musi byt ovéfitelné, ze
se ucastni osobné.



c) Ridici provede na zagatku zasedani a pied kazdym hlasovanim kontrolu pfitomnosti;
distan¢né pfipojeni Clenoveé se pro ucely usnasenischopnosti povaZzuji za pfitomné po dobu,
kdy jsou prokazatelné pfipojeni.

d) Hlasovani distanéné pfipojenych ¢lenl probiha zpusobem uréenym fidicim tak, aby byl
zfejmy hlas ,pro“, ,proti“ nebo ,zdrzel se“; vysledek hlasovani musi byt zaznamenan v
zapisu. e) Dojde-li k vypadku spojeni, ktery znemozni uplatfiovani prav ¢lena, fidici pferusi
projednavani pfislusného bodu nebo pfizplsobi postup tak, aby byla zachovana
usnasenischopnost a fadny prabéh jednani.

f) Obecni ufad informuje o moznosti distan¢ni u€asti a o podminkach této ucasti spolu s
informaci o misté, dobé a navrzeném programu zasedani.

Clanek 8 — Priprava usneseni

1. Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi z pfipravenych podkladu, z
diskuse €lenl zastupitelstva a pfipominek ob¢and.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry, opatieni a zpusob kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za spinéni
ukladanych ukolu.

3. Zakladni znéni usneseni:

e Schvaluje,

e Bere na védomi,
e Souhlasi,

¢ RusSi usneseni,
e Meéni usneseni,
o Povéfuje,

e QOdvolava,

o Uklada,

e Jmenuje

a obdobné.

Clanek 9 — Hlasovani

1. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lena.

2. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani fidici.

3. Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, necha fidici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o ostatnich ¢astech navrhu, a nakonec o pavodnim navrhu, neni-li pfijaty jiny dfive.

4. V pfipadé, Ze je pfedlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporucené navrhovou komisi. V pfipadé uplatnéni protinavrhu, hlasuje
se nejdfive o tomto protinavrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
neschvalené.



5. Hlasovani se provadi vefejné. Vefejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh, nebo
proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh
nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva.

6. Usneseni zastupitelstva obce podepisuje starosta a mistostarosta.

Clanek 10 — Zapis
1. O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery podepisuje starosta,
mistostarosta a urCeni ovérovatelé zapisu.
2. Ze zapisu musi byt zfejmy skutecny pribéh jednani a obsahuje minimalné:
a) den a misto jednani,
b) pfitomnost ¢lend,
c) hodina zahajeni a ukonceni,
d) jména uréenych ovérovatell zapisu,
f) jména omluvenych i neomluvenych ¢lend zastupitelstva,
g) schvéaleny program jednani,
h) jednotlivé body jednéani,
i) zpravy k témto bodim,
j) pfednesené navrhy,
k) pfednesené protinavrhy,
I) obsah a prubéh rozpravy se jmény fecnikd,
m) jednotliva usneseni,
n) prabéh a vysledek hlasovani,
0) pocet pfitomnych &lenu,
p) pfipominky,
q) prednesené ¢&i podané dotazy a navrhy,
r) dalsi skute€nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenu zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu.

3. Zapis provadi fidicim ur€eny zapisovatel.

4. Zapis musi byt pofizen do 15 dnl po skonceni zasedani zastupitelstva a musi byt ulozen na
obecnim ufadé k nahlédnuti.

5. O namitkach Clena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejbliz§i zasedani zastupitelstva.

Clanek 11 — Pisemné vyhotoveni a zvefejnéni usneseni

1. Zapisovatel vyhotovi do 15 dnu, ode dne konani zasedani zastupitelstva pfehled usneseni,
ktery je souCasti zapisu.

Clanek 12 — Ukonéeni zasedani

Ridici prohlasi zasedani za ukon&ené, byl-li pofad jednani vy&erpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.
Rovnéz prohlasi zasedani za ukon&ené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lena zastupitelstva pod
nadpoloviéni vétSinu nebo z jinych zavaznych dlivodu. V téchto pfipadech zasedani svola znovu
do 21 dnd.



Clanek 13 — Organizaéné technické zalezitosti

1. Evidenci a archivaci materialu pro jednani zastupitelstva, usneseni a zapisy z jednotlivych
zasedani a kontrolu ukolt vede obecni ufad.

Clanek 14 — Platnost jednaciho fadu

1. Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce na svém zasedani dne 17. 3. 2026
usnesenim €. 4/1/2026, ucinnosti nabyva téhoz dne a je vydan na dobu neurcitou.

2. Jednaci rad rusi vSechny pfedchozi jednaci fady zastupitelstva obce.

3. Vedouci zaméstnanci jsou povinni seznamit své podfizené zameéstnance s obsahem
jednaciho fadu, a to do 15 dnl ode dne vydani.

Vojtéch Biskup Véra Razakova

starosta obce mistostarostka obce



